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ACTA No. 36 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: DESARROLLO CURRICULAR 

CIUDAD Y FECHA: 
02 de octubre de 2025 HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente 204 
DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Valle del Cauca / Centro 

De la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Varios  
2. Socialización proyecto de investigación. 
3. Continuación curso Proyecto Formativo. 
4. Temas de coordinación. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Revisar y analizar los procesos académicos, administrativos y formativos con el fin de 
fortalecer la gestión curricular, atender situaciones de los aprendices, coordinar acciones 
para la visita de pares académicos y garantizar el cumplimiento del cronograma 
institucional. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

     

  Siendo las 08:00 am, se da inicio a la jornada de desarrollo curricular. 

 

• La instructora Clara socializa el proyecto de investigación en el que participan los 
instructores John Henry Sebastián Castillo y Yarlen Andrés Perea Sánchez. Apoyarán 
el proyecto los instructores Óscar Zambrano, María Arboleda, Germán Caicedo y Paola 
García.  

 

• La instructora Cecilia Ortiz reporta que la aprendiz Jeimy Valeria Gómez asiste a 
formación con un solo instructor, ya había informado que iba a solicitar retiro; se 
sugiere enviar a deserción. 

 

• Los aprendices Karol Caicedo y Jean Carlos Cruz Pinta de la ficha 2899896, solicitan 
cambio de ficha posterior al comité de seguimiento. Se propone su ingreso a la ficha 
30500819. 
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• La aprendiz Lilian Yanitza Obregón informa que ya tiene vinculo formativo. 

 

• El instructor John Henry Sebastián Castillo no asiste al desarrollo curricular por 
encontrarse incapacitado.   

         

• La coordinadora solicita acompañamiento para la actividad de certificación de 
aprendices. 

 

• Informa la Coordinadora Suzan Ávila que la visita de pares académicos se realizará en 
la 3 semana del mes de octubre de 2025, por tal motivo cita a los instructores Paola 
García, Paula Fernández, John Henry Sebastián Castillo, María Cecilia Alegría a un 
simulacro del proceso. Reunión virtual viernes 03 de octubre de 2025.       

        

•  La coordinadora solicita buscar una ficha que este alineada y avanzada (Manejo de 
plataformas).  Se sugiere la ficha 2927236. (Invitar a los aprendices sobresalientes). Se 
sugiere prepararlos.  

 

•  También se solicita buscar egresados para el proceso de pares académicos y también 
empresarios. Se sugieren (Colgate, Evacol). 

 

• Reporte de horas del mes de septiembre, se requiere por parte de la coordinación 
diligenciar formato de horas Excel, ingresar a Sofia Plus, descargar los reportes de 
horas de septiembre y actualizar formato. Hacer revisión de horas. El formato se 
encuentra en varios (Otras horas). 

 

• Coordinación recuerda la importancia de emitir los juicios evaluativos 
correspondientes al trimestre. 

 

• Quedan por finalizar actividades correspondientes al curso Proyecto Formativo. 
 

• Se presentan a desarrollo curricular los aprendices Edwin Javier Imbacuán Palacios y 
Edwin Martin Murillo Flores de la ficha 2993998, orientada por la instructora María 
Arboleda; reportan dificultades para asistir a la formación debido a la situación de 
orden público en Miranda, Cauca. Se analizarán alternativas para apoyar su 
continuidad y gestionar empresa para su anteproyecto. 
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• El señor Nelson Alcalde, entrega información importante sobre la cuenta de cobro del 
mes de octubre: Se debe presentar el martes 14 de octubre, tener en cuenta la emisión 
de juicios evaluativos al día, enviar correo a coordinación académica con acta de 
emisión de juicios y reportes de Sofia, generar reporte de horas del mes anterior, si 
les falta horas gestionar con la coordinadora, en el archivo de gestión contractual 
poner nombres cortos (Nombre de formato). 

 

• Coordinación informa que el trimestre termina el 8 de octubre, el 9 y 10 se realizará 
el alistamiento y el próximo trimestre inicia el martes 14 de octubre de 2025. 

 

• Informa la instructora Angela Casañas, que evaluó actividad 3 a la ficha 3223891 en el 
Sofia Plus; la aprendiz Isabella Grueso Hincapié cumplió con el resultado de 
aprendizaje sin embargo no pudo ser evaluada en el Sofia porque solicitó 
aplazamiento por licencia de maternidad. Por tal razón se solicita que a su regreso sea 
evaluada la actividad 3 correspondiente a matriz legal. 

 

 

CONCLUSIONES 

 

✓ Se ejecuta la reunión, dando cumplimiento a lo establecido por la Coordinación 
Académica para el Equipo Ejecutor del Programa GSST, semanalmente. 

✓ Se adjuntan fotos y registro de firmas manuscritas de los asistentes a la reunión (ver 
anexos). 
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ACTIVIDAD /DECISIÓN 
 

FECHA 
 

RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 
Cada instructor del área deberá 
gestionar lo pertinente, acorde 
a   sus   responsabilidades 
asignadas y relacionadas en la 
presente acta. 

 

 

 
02 de octubre 
de 2025 

 

 
Equipo Ejecutor 
Programa GSST 

 

 
Equipo Ejecutor 
Programa GSST 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

 

OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Álvaro José Galindo 

Fernández 
CC / SENA Si N/A Álvaro José Galindo 

Cecilia del Carmen 

Ortiz 
CC / SENA Si N/A 

Cecilia del Carmen 

Ortiz 

Clara Inés Lugo 

Calderón 
CC / SENA Si N/A Clara Inés Lugo 

Janeth Moreno 

Gómez 
CC / SENA Si N/A Janeth Moreno 

Yesenia Castillo 
CC / SENA Si N/A Yesenia Castillo 

Lina María 

Hernández Estrada 
CC / SENA Si N/A 

Lina María 

Hernández 

María Arboleda 

Hurtado 
CC / SENA Si N/A María Arboleda 

Suzan Bibiana Ávila 

Luna 
CC / SENA Si N/A 

Suzan Bibiana Ávila 

Luna 

Oscar Javier 

Zambrano Arboleda 
CC / SENA Si N/A 

Oscar Javier 

Zambrano 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
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Paula Andrea 

Fernández Solarte 
CC / SENA Si N/A 

Paula Andrea 

Fernández 

Yarlen Andrés Perea 

Sánchez 
CC / SENA Si N/A 

Yarlen Andrés 

Perea 

Angela Casañas 
CC / SENA Si N/A 

Angela Casañas 

Verónica Trochez  
CC / SENA Si N/A 

Verónica Trochez 

José Reinel García  
CC / SENA Si N/A 

José Reinel García 

Luperly Palacio 

Rodríguez 
CC / SENA Si N/A 

Luperly Palacios 

Rodríguez 

Yarelys Aguilar 
CC / SENA Si N/A 

Yarelys Aguilar 

Germán Caicedo 

Fernández 
CC / SENA Si N/A 

Germán Caicedo 

Fernández 

Lorena López 
CC / SENA Si N/A 

Lorena López 

Paola Andrea García 
CC / SENA Si N/A 

Paola Andrea 

García 

Jaqueline Caicedo 
CC / SENA Si N/A 

Jaqueline 

Caicedo 

Adriana López Apráez 
CC / SENA Si N/A 

Adriana López 

Apráez 

María Cecilia Alegría 

Sánchez 
CC / SENA Si N/A 

María Cecilia 

Alegría Sánchez 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 
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LISTADO DE ASISTENCIA 
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